Zatgcznik Nr 1
do procedury dokonywania
zgloszen

imie i nazwisko sktadajacego o§wiadczenie

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych
oraz wszelkich informacji, do ktérych uzyskam dostep na podstawie upowaznienia mnie
przez Komendanta Powiatowego Policji w Opatowie do przyjmowania zgloszen
wewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia

wewnetrznego 1 dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowania o dodatkowe

informacje 1 przekazywanie sygnalicie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym

przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgtoszen wewngtrznych.
Oswiadczam, iz:

a)

b)
c)

d)

nie jestem w jakikolwiek sposdb negatywnie zaangazowany w dzialanie lub
zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaj¢ w relacji
podleglosci stuzbowej z osobami, ktoérych dotyczy zgtoszenie,

znam definicj¢ danych osobowych w rozumieniu art. 4 RODO,

zostatam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, atakze z wewnetrzng procedurg zglaszania naruszen prawa
I podejmowania dziatan nastepczych w KPP w Opatowie/KP w Ozarowie/PP w
Lipniku i zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych,

wykonujac swoje obowigzki zapewni¢ nalezyta poufno$¢ danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegdlnosci stosujac pseudonimizacje
podczas rozpatrywania zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyta ochron¢ sygnalisty;
zasad¢ poufnosci i pseudonimizacji bede stosowac takze w odniesieniu do danych
0s0b, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia
dziatan nastepczych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowigzuje
si¢ niezwlocznie powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych.

Zobowigzuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych
otrzymam dostgp, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu
upowaznienia oraz po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktoérego wykonywatem te prace/stuzbe.

imi¢ 1 nazwisko sktadajacego oSwiadczenie



Zatacznik Nr 2
do procedury dokonywania
zgloszen

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Opatowie

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zaméwien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systemow
informatycznych,

o inne

Tres¢ zgloszenia:

— Opisz szczegotowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajécia zgodnie z wiedzg, ktorg
posiadasz:

— Podaj dat¢ i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/stuzba),

— Opisz konkretng sytuacj¢ lub okolicznosci stwarzajace mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okaza¢ si¢ pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomite$ juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w KPP, media, inne
wladze),

— Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczam, Ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

3) nie dokonuj¢ ujawnienia w celu osiagnigcia korzysci,

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w KPP w Opatowie/KP w Ozarowie/PP w Lipniku,

6) do protokotu dotaczono nastgpujace zataczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamieci,
zdjecia itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI W OPATOWIE

Zgodnie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Opatowie
- adres: ul. Sienkiewicza 30, 27-500 Opatow.
2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowa¢ si¢ z inspektorem ochrony

danych w Komendzie Powiatowej Policji w Opatowie:

- e-mail: iod.opatow@Ki.policja.gov.pl

- adres korespondencyjny: ul. Sienkiewicza 30, 27-500 Opatow

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania:

3.1 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu i zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia
naruszenia prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zwiagzku z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14.06.2024 r. 0
ochronie sygnalistow.

3.2 Podanie danych osobowych przy sktadaniu zgloszenia jest dobrowolne; zgloszenia anonimowe nie beda
rozpatrywane w trybie procedury zgloszen wewngtrznych.

4, Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

4.1 Dane osobowe moga by¢ przekazane wytacznie podmiotom uprawnionym, gdy ich ujawnienie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisOw prawa w zwigzku z postgpowaniami
sadowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.
4.2 Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/Pana,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub
postepowaniu przygotowawczemu lub sgdowemu.

4.4 Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

5. Okres przechowywania:

5.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze zgloszen
wewngtrznych, przechowywane sg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym:

- zakonczono dziatania nastepcze;

- lub po zakonczeniu postepowan zainicjonowanych tymi dziataniami.

5.2 Po uptywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgloszen wewnetrznych, sa
usuwane, a dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem niszczone.

5.3 Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sg w terminie 14 dni od
chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

6. Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

6.1 Prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.

6.3 Prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez wptywu

na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

6.4 Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

7. Profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zalgcznik Nr 3
do procedury dokonywania
zgloszen

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
W OPATOWIE

Do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych / podejmowania dziatarn nastepczych, wtgczajac
w to weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalistg, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru
zgtoszen wewnetrznych upowazniam:

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistow oraz oséb wskazanych
w zgtoszeniach przekazywanych przez sygnalistéw w zakresie niezbednym do realizacji
wewnetrznej procedury zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w KPP w Opatowie/KP w Ozarowie/PP w Lipniku.

Wskazane czynnosci beda realizowane 1z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostepnionych przez administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do

danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu
przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy w zwigzku ktdrg zostato ono
wydane / bezterminowo*.

(pieczatka i podpis osoby wydajgcej upowaznienie)

(okragta piecze¢ organu)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 4
do procedury dokonywania
zgloszen

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

W OPATOWIE OPAtOW, ..o,
UPOWAZNIENIE
N coeeececcccccccces
(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia, w procesie dziatan nastepczych, o
ktorych  mowa w procedurze zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych

w KPP w Opatowie/KP w Ozarowie/PP w Lipniku oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych upowazniam:

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwigzku, z ktdorg zostato ono
wydane.

(pieczatka i podpis osoby wydajgcej upowaznienie)

(okragta piecze¢ organu)



Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Opatowie za rok ......

Zakacznik Nr 5

do procedury dokonywania zgtoszen

Numer
sprawy

Data
dokonania
zgloszenia

Dane osobowe
zglaszajacego

Adres do kontaktu zglaszajacego

Przedmiot zgloszenia,
w tym dane osoby
ktorej dotyczy
zgloszenie

Informacje o
podjetych
dzialaniach
nastepczych

Wynik
przeprowadzonych
dzialan
nastepczych

Data zakonczenia
sprawy/przekazania
informacji

Dane osoby
dokonujacej
wpisu/referenta
zgloszenia




Zalgcznik Nr 6
do procedury dokonywania zgloszen

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSOB SKLEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KPP W OPATOWIE

Zgodnie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej RODO
informuje, ze:

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Opatowie
- adres: ul. Sienkiewicza 30, 27-500 Opatow.
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowacé si¢ z inspektorem ochrony
danych w Komendzie Powiatowej Policji w Opatowie:
- e-mail: iod.opatow@ki.policja.gov.pl
- adres korespondencyjny: ul. Sienkiewicza 30, 27-500 Opatéw

. Cel i podstawa prawna przetwarzania:

3.1 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu i zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia
naruszenia prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zwiazku z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia
14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow.

3.2 Podanie danych osobowych przy sktadaniu zgloszenia jest dobrowolne; zgtoszenia anonimowe nie
beda rozpatrywane w trybie procedury zgltoszen wewnetrznych.

4.Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

4.1 Dane osobowe moga by¢ przekazane wylacznie podmiotom uprawnionym, gdy ich ujawnienie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku
z postgpowaniami sagdowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego
osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

4.2 Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi
Pania/Pana, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia
danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajgcemu lub
postgpowaniu przygotowawczemu lub sagdowemu.

4.4 Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;.

5.0kres przechowywania:

5.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze
zgloszen wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym:

— zakonczono dziatania nastgpcze;
— lub po zakonczeniu postgpowan zainicjonowanych tymi dziataniami.

5.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgltoszen wewngtrznych,
sg usuwane, a dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem niszczone.

5.3 Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sg w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, Zze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

6.1 Prawo dostepu do tre$ci danych osobowych oraz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.

6.3 Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

6.4 Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

6.Profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.
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Zatgcznik Nr 7
do procedury dokonywania zgloszen

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU
ZE ZGLOSZENIEM WEWNETRZNYM NARUSZENIA PRAWA
W KPP W OPATOWIE

Zgodnie art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej RODO
informuje, ze:
5. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Opatowie
- adres: ul. Sienkiewicza 30, 27-500 Opatow.
6. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony
danych w Komendzie Powiatowej Policji w Opatowie:
- e-mail: iod.opatow@ki.policja.gov.pl
- adres korespondencyjny: ul. Sienkiewicza 30, 27-500 Opatow
7. Cel i podstawa prawna przetwarzania:
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celu i zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych
z obshugg zgloszen wewnetrznych naruszenia prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
zwigzku z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow.
8. Kategorie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z przyjeciem zgloszenia — administrator w
celu realizacji obowiazku prawnego, bedzie przetwarzat Pani/Pana zwykte dane osobowe.
9. Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:
5.1 Dane osobowe moga by¢ przekazane wytacznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa, do organu publicznego wtasciwego w zakresie podjecia dziatan nastepczych,
5.2 Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.
10.0Kkres przechowywania:
6.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze
zgloszen wewngetrznych, przechowywane sg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym:
— zakonczono dziatania nastgpcze;
— lub po zakonczeniu postgpowan zainicjonowanych tymi dziataniami.
6.2 Po uptywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgltoszen wewnetrznych,
sa usuwane, a dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem niszczone.
6.3 Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sg w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, Zze nie maja one znaczenia dla sprawy.
6.4 Nie niszczy si¢ dokumentow zwigzanych ze zgloszeniem, jezeli stanowig cze$¢ akt postepowan
przygotowawczych lub spraw sagdowych.
11. Przysluguja Pani/Panu nastepujace prawa:
7.1 Prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania.
7.2 Prawo do informacji w zakresie pozyskania Pani/Pana danych osobowych, zgodnie z art. 8 ust. 6
ustawy o ochronie sygnalistow, jest ograniczone, z wyjatkiem:

— wyraznej zgody sygnalisty na ujawnienie jego danych,

— gdy sygnalista nie spetnia warunkéw do objecia go ochrona przewidziang w ustawie
0 ochronie sygnalistow,

— gdy ujawnienie danych sygnalisty jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z
przepisow prawa w zwigzku z postepowaniami sagdowymi, w tym, w celu zagwarantowania
przystugujacego Pani/Panu prawa do obrony.

7.3 Przystuguje Pani/ Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

12.Profilowanie:
Pani/Pana dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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